Vytvoril Zdenék Mraz dne 30. 3. 2020
Prihlaseni do Microsoft Office 365

Pro prihlaseni do Office 365 zadejte v internetovém prohlizeci adresu https://www.office.com
Na hlavni strance Office kliknéte na tlacitko Prihlasit.  icrosoft
Na dalsi strance zadejte celou vasi skolni e-mailovou adresu a kliknéte na Dalsi.
Ddle zadejte vase heslo do Office 365 a kliknéte na Prihlasit se. Zadat heslo

i .

Heslo

Nepamatuji si svoje heslo

PrihlaZeni k Office 365 | Microso. X =+ ¥ Microsoft

() &  https://www.office.com Prihlasit se

E-mail, telefon nebo Skype
BS Microsoft e

Aktualizujte si heslo.

Neméte Ocet? Vytvorte si ho!

Nezdafil se pfistup k Gétu?

MozZnosti pfihlaseni

Je potfeba, abyste si aktualizovali heslo, protoZe je to
poprvé, co se piihlasujete, nebo protoZe platnost

7/ 7/ 7/ - vaseho hesla vypriela.
vrta Va S Offlce pktuaini heslo

Misto, kde muZete tvorit, komunikovat, spolupracovat a zajistit sk~€le odvedenou praci Nové heslo

Potvrzeni hesla
Ziskat Office Prihlasit se
B Microsoft e

Poznamky

5. Pokud se do Office 365 ptihladujete poprvé, tak se vdam ukaze okno, kde si nejprve musite nastavit nové heslo. Zadate Zustat prihlasen(a)?
aktudlni heslo, které jste dostali od koly a dvakrat zadate vase nové soukromé heslo. Nové heslo musi byt aspof 8 znak Lo udelate snizie pocet wevicpriizsent
dlouhé a musi obsahovat aspon 3 z téchto znakd: velkd pismena, mald pismena, Cislice a symboly. [ piite ut nezobrazovat

6. Pokud se vas prohlizec¢ po Uspésném prihlaseni zepta, zda chcete Zlstat prihlasen(a), mizete zvolit Ano. Doporuceno
jen pokud se prihlasujete na vlastnim zafizeni.
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https://www.office.com/

Uvitaci obrazovka Office 365

1. Vsichni studenti a ucitelé maji pristup do Skolnich Office 365 kde maji sv{j Skolni e-mail Outlook, cloudové uloZisté OneDrive, poznamkovy blok OneNote,
centrum pro vyuku a spolupraci Teams a mnoho dalSich aplikaci. Po Uspésném prihlaseni se vdm zobrazi podobna uvitaci obrazovka Office 365.

Domovskd strénka Microsoft OfF x4

D) &5 https.//www.office.com

i1 Office 365 Vasde osobni
cloudové
ulozisté

Dobré odpoledne

Centrum pro
vyuku a
spolupraci

Nainstalujte si Office

Vas skolni

e-mail
&
el Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint
novou
[ ]
N s g T} Ng 5™Y
OneNote SharePoint Teams —— Swa Forms
Notebook y

Poznamka
2. Po dobu studia ma kaZzdy student i ucitel nasi Skoly moZznost si zcela zdarma stahnout plnou desktopovou verzi Microsoft Office. Staci kliknout na tlacitko

Nainstalujte si Office a po stazeni souboru spustit instalaci.
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Prostredi aplikace Microsoft Teams

Zde najdete

informacni kanal

Chat a
komunikace

Vase predméty

Pfehled vasich
zadanych ukoll

Prehled schlizek

Poznamka

ZaloZit novy chat

Vyhledavani ve zpravach a souborech

Nastaveni aplikace

Microsoft Teams

Tymy

¥ Vage tymy

Mat E1 18-19

%

Mat E2 19-20

Konkrétni predméty (Tymy)

ve kterych jste Cleny

4 Vyhledejte nebo zadejte pfikaz. ‘

&

Nastaveni uzivatele

28" Piipojit se k tymu nebo vytvofit novy

Ziskejte Teams na viechna sva zafizeni

Stolni poditaé
B8 Windows 64bitové verze
ER Windows 32bitové verze
& Mac
& Linux DEB 64bitova verze

& Linux RPM 64bitova verze

Mobilni zafizeni
® ios

i@ Android

e

1. Aplikaci Teams mUZete pouzivat v internetovém prohliZzeci (doporucen je Google Chrome nebo Microsoft Edge) nebo si stahnéte a nainstalujte Teams pfimo
do vaseho pocitace. Teams si mUZete nainstalovat i na vas mobilni telefon, takZe budete mit vidy aktualni informace.
Microsoft Teams si mUzZete stdhnout z tohoto odkazu https://teams.microsoft.com/downloads
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Pfehled zadanych a vypracovanych ukold

1. Kliknéte si na Zadani a vyberte predmét.
2. Pokracujte tlacitkem Dalsi.
3. Zobrazi se vam vSechny vase zadané ukoly véetné termind odevzdani a také jiz dokoncené ukoly.

Microsoft Teams “ Vyhledejte nebo zadejte prikaz.

Zvolte predmét

Hledejte predméty Q

M1 Mat E1 18-19 v

m Mat E2 19-20

Microsoft Teams 4 Vyhledejte nebo zadejte pfikaz.

Mat E1 18-19 263

v Zadano (3)

Test MAT
Termin: dnes 23:59 Termin odevzdani: dnes

Test 3
Termin: dnes 23:59 Termin odevzdani: dnes

Test 4
Termin: dnes 23:59 Termin odevzdani: dnes

~ Dokonéeno (5)

Test Matematika 1. roénik
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Vypracovani ukol{

1. V Zadanivyberte pfedmét a v ném zadany ukol, ktery chcete vypracovat.
2. Pokud je soucasti ukolu i pfiloZeny soubor do kterého mate zapsat svoji praci, tak si jej mlZete rovnou otevfit pro editaci.

To provedete kliknutim na tfi tecky (...) vedle nazvu souboru a nasledné vyberete Otevrit ve Wordu Online. e
Word | MatE118-19 > Vypracuite Séitani -
~ Zadano (4)

Seubor Do_mc. VioZeni  Rozloleni  Reference  Revize Oteviit v desktopové aplikaci Q  Hiedat 7~ ® u
Vypracujte S (v Ff [cabrgaes Ve <] A A B I U Zv Av A oo |[EvEYE E Ev o v Oy B .
Termin: dnes 23:59 Termin odevzdani: dnes ‘
Test MAT Vypotitejte
Termin: dnes < Ipat 2+4=x

Zde pod tarou napiste vypocet
Test 3 .
Termin: dnes VypraCUJte

Termin: dnes 23:59

w' Séitanidooe

Test 4

Pokym
Termin: dnes v

Zédné

. Dokonéeno B Scéitani - UloZeno
Maje prace

Test Matematy @ Séitanidocx

-+ Piidat praci W Oteviit v Teams : e
% OneDrive

oy il Oteviit ve Wordu +  Nowy soubor

Bez bodd .
W Oteviit ve Wordu Online @ Propojit
—————————— ya—
4 Stahnout

R Tymy Vritit zpét odevzdani

3. Do Online otevieného dokumetu doplnite vSe potiebné podle zadani.

4. Nyni mGZete kartu prohlizece s otevienym dokumentem zavfit kiizkem. VSimnéte si, Ze dokument se uklada
akutomaticky. To si mQzete ovérit tak, Zze vedle ndzvu souboru je napsano UloZeno.

5. Vratte se do okna Zadani s Ukolem a pred odevzdanim si jeSté mlZete praci prekontrolovat nebo tlacitkem
+ Pridat praci pfipojite dal$i poZadavané soubory dle zadani a to bud'z OneDrive nebo Nahrat z tohoto zafizeni.

6. Nezapomenite kliknout na tlacitko Odevzdat. Teprve tim vypracovany ukol odevzdate k opraveni vyucujicimu.

7. Po kazdém odevzdani ukolu se prehraje vtipna animace, ktera vas informuje o spravném odevzdani.

El Mahrét z tohoto zafizeni

Poznamka
Editovat pfimo v prohlizeci Ize pouze soubory Word, Excel a PowerPoint. Pokud chcete vyuzit vSech moznosti formatovani tak pres tfi tecky mlzete vybrat Otevrit
ve Wordu (Excelu, PowerPointu), ¢imz se vdm soubor otevie v desktopové aplikaci Microsoft Office na plose.
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Hodnoceni a zndmky z UkolU a testd

1. Po opraveni ukolu vyucujicim si mUZete prohlédnout hodnoceni bud pod tlacitkem Zadani.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.

Vrdceno po 23. 3. 11:02 &
Vypracuj ukol 1
Termin: 24. bfezen 2020 23:59

Pokyny

Zadné

Moje prace

@9 Testdocx

Slovni hednoceni
PFisté lépe

Body
5/10

Sada hodnoticich kritérii

f#f Hodnoceni matematika

* Uzdvérka: 24. bfezen 2020 23:59

2. Nebo pfimo v Tymu pfedmétu.
3. Na zédloZce Znamky.
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Microsoft Teams E4

< VEechny tymy

Mat E1 18-19

Obecné
Konverzace

Online schizky

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.

- Obecné Pfispévky Soubory Poznamkowy blok pfe...

e Student, Vzor

Termin —datum a  Zadani
Dnes Zde dopiite
Dnes Vypracujte
Dnes Test MAT
Dnes Test4

Dnes Test 3

Dnes Prace 1
Dnes Excel2

bife 23 Test Matematika 1. rognik

Zadani

Znamky

1dalsi @D -~

Stav

~

9

9

9

QOdevzdano

Odevzdano

Zobrazeno

Zobrazeno

Zobrazeno

Odevzdano

Odevzdano

Vraceno

Body

/5

Bez bodi

Bez bodi

Bez bodi

Bez bodi

Bez bodi

Bez bodi
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Chat a soukroma komunikace

Pod polozkou Chat mUZete zakladat nové konverzace s jednou a vice osob soubéZzné. Tato komunikace je soukroma a neni vidét v Tymech, kterych jste ¢leny.
1. Vytvorte Novy chat.

2. V poli Komu: zaénéte psat jméno Ucastnika. Vyberte a pfidejte jednu nebo vice osob se kterymi chtete komunikovat.

3. Napiste a poslete zpravu. MUzZete formatovat text, posilat soubory, Emoji a Gify.

4. Komunikovat lze pfes Text, Hlas nebo i Video.

5. Tlacitkem Zobrazit a pridat Ucastniky mizete ucastniky pridat nebo odebrat z chatu.

| hapiéte novou Zpravu
A ! 2 @ M EF E PR @ - B
Chat Posledni Kontakty 7 Komu: studen y

Student Prvni
STUDENTF

Vyhledejte nebo zadejte pfikaz.

Posledni sp

Mowy chat

. E4 Vyhledejte nebo zadejte piikaz.
e Assignments 23.03
(]

Assignment returned | Vypracuj d...

bsledni Kontakty s z Stud... ,Zdenék & Chat 1dalzi~ +
Poslednl g Zdenék Mraz phidal(a) uZivatele Student Prvni a Vzor Student do konverzace chat.
sB Student a Zdenék 15:38
Zdenék: Najdes ho v Zadanf, byl ... Zdenck Mraz 1:18
& Ahoj
e Assignments 2303 ° ]
@ Assignment returned | Vypracy G...
15:37
Jaky byl dneska ukol z matematiky? ©
M Zdenék Mraz 15:38
3 MNajdes ho v Zadani, byl docela lehky :)

MNapiite novou zpravu

Al OB E B B 9 - .
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Kalendar a prehled naplanovanych schizek

Pod polozkou Kalendar najdete vSechny vase udalosti a schlizky. MUZete zde vytvaret schlizky nové nebo se pfimo odtud k probihajicim schlizkam pfipojovat.

1. Zde uvidite prehled naplanovanych udalosti a schizek v aplikaci Teams.
2. Stejné udalosti mUZete vidét i ve svém kalendari v aplikaci Outlook.

Microsoft Teams

E4 Vyhledejte nebo zadejte piikaz.

. Kalendst

- | () Dnes < > BFezen2020 v

. 23 24 25
—'.. Pondéli Ute’; Streda
e

Zadin 8:00

26

Cturtek

54 Sejit se hned ~+ Nova schiizka .

[Z] Pracovni tyden

27

Patek

a — © @

Bl Nova udalost

“  bfezen 2020 ap

N
‘. 9:00 E Vjuka Matematiky
% Zdenék Mréz

il
O

PU s ¢
AL 10:00 o o=

o
v

o
&
r
)
o
t
r
=)

2 3 4 5 6 7
9 10 11 12 13 14

16 17 18 19 20 21

25 @ 27 28

3003 1 2 3 4

11:00
23 24

5 Online setkani
{ Zdenék Mraz =

12:00 [E] Pidat kalendaf

~  Moje kalenddie

13:00 @ Kalendst

: ) Svatky Cesko

() Narozeniny

[f] Dnes & =  23.-27. bfezna 2020 - = Skolni tyden ~
. AT
23 po 24 Ot 25 st 26 bre &t 27 pa
&6
7
8
9 s
-
% Vyuka Matem:
7 MatE219-20 <
v
10

y
ZOHIine setkdni M

% B
;s(huzka Test Mat £118-19

? =

12 Sdilet

o (vs
& Tisk

ey
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Pfipojeni k Online schlizce v kalendari Teams

v

Nasledujici popis se vztahuje na pfipojeni ke schizce v internetovém prohlizeci.

1. Otevrete si schizku v Kalendari. .
teams.microsoft.com chce
2. Pripojte se do videokonference tlacitkem Pfipajit se. O Poutivat vaz mikrofon
3. Pokud se vas prohlizec¢ zepta, zda chtete povolit pouzivani vasi kamery a mikrofonu, vyberte Povaolit. £ Poutivat vasi kameru
4. Nyni si prepinaci vypnéte kameru i mikrofon a kliknéte na Pripojit se. Teprve ted'jste pfipojeni do videokonference. Povolit Blokousni
5. Pro ukonceni videokonference kliknéte na Zavésit. Q
Online setldni Podrobrosti  Chat 2 dalii(ch) Zaviit
4 Odpovéd Sledovani
Microsoft Teams
23. biezna 2020 11:30 - 12:00 z™ é‘rj:ar:\?zét:ﬂrréz
KalendaF — . ) Zvolte nastaveni zvuku a videa pro:
= ® MatE118-19 > Online schizky Online setiéni
[f] Dnes < >  Bfezen ®
23 = Dobry den viem,
Pondéli zvu vas v pondéli 23. 3. 2020 na Online setkani
2:00
Join Microsoft Teams Meeting Pripajit se
=00 Learn more about Teams | Meeting options
; =)
10:00
11:00

E Online setkani

{ Zdenik Mréz o
12:00 { Schiizka Test
§ Zdengk Mraz
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MozZnosti pfi probihajici videokonferenci

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.

Nastaveni zafizeni

Reproduktor

Reproduktory (Realtek(R) Audio)

Mikrofon (USB audio CO

Kamera

HD WebCam (04f2:b5c5)
Nastaveni schizky
Soukromé zobrazeni Zapnuto

Zdenék Mréz ;% GEastnikdm, aby sami prochazeli
prezentace

Cas trvani [l Zapnuti / vypnuti [l Zapnuti / vypnuti [l Sdileni obrazovky [l Dalsi ll Zobrazeni Zobrazeni Zavésit (ukonceni
schlzky kamery mikrofonu nebo prezentace | akce chatu Gcastnikl schlizky)

Poznamka

Mikrofon zapinejte pouze pokud vas vyzve ucitel.

1. Pod volbou tfi tecky (...) naleznete polozku Zobrazit nastaveni zafizeni ve které si mlZete vybrat, jaké reproduktory, mikrofon a kamera se z vaseho zafizeni
pouziji pfi videokonferenci. Pokud vas napfiklad druhd strana neslysi, tak zde mUZete zkusit vybrat jiny vstup mikrofonu apod.
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